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Agli Atti 

All’ Amministrazione Trasparente 

All’Albo On Line 
Alla docente SACCO Tiziana 

 
 

CUP I94D25001420007 

Codice progetto ESO4.6.A4.A-FSEPN-PI-2025-359 

Titolo del progetto “Naviganti per il futuro” 

 

LETTERA  DI  INCARICO 

PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA AI SENSI DELL’ART. 56 COMMA 4 

DEL CCNL 

 

 
 

PREMESSO CHE 

 
l’Istituto Comprensivo di Govone attua azioni nell’ambito del progetto Fondi Strutturali 

Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027- Fondo sociale 
europeo plus (FSE+) - Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico 

ESO4.6 – sotto-azione ESO4.6.A.4.A – Interventi di cui ai decreti del Ministro 
dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n.72 e del 22 maggio 2025, n. 96 -  
Avviso Pubblico prot.n. 81652 del 23/05/2025 - “Percorsi educativi e formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 
estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate) 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 
VISTO l’avviso pubblico prot.n. 81652 del 23/05/2025 percorsi educativi e formativi per 

il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 

estiva delle lezioni – Fondi Strutturali Europei - Programma Nazionale “Scuola e 

competenze 2021-2027” - Fondo sociale europeo plus (FSE +); 

VISTO l’Allegato al decreto - con cui alla scrivente Istituzione scolastica viene assegnato 

il finanziamento di € 46.020,00 per la realizzazione di percorsi formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 

estiva delle lezioni; 

VISTO il progetto presentato da questo istituto per l’ammissione al finanziamento dal 

titolo “Naviganti per il futuro” inoltrato in data 12 giugno 2025 per un importo pari a 

€ 46.020,00; 

VISTA la nota prot. n. AOOGABMI. n. 108714 del 25/06/2025 che costituisce formale 

autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa di € 

46.020,00; 

VISTA l’articolazione del progetto e le figure professionali previste per la realizzazione 
delle attività del progetto stesso; 

 

RILEVATA la necessità di individuare figure professionali in qualità di “ESPERTI E 
TUTOR E FIGURA AGGIUNTIVA”, interni ed esterni per la corretta esecuzione del progetto 

in oggetto “Naviganti per il futuro”; 
 

TENUTO CONTO che il conferimento degli incarichi a personale interno/esterno deve 

avvenire nel rispetto dei principi di pubblicità, trasparenza, parità di trattamento e non 
discriminazione e che qualsiasi incarico conferito a personale interno/esterno deve essere 
preceduto da apposite procedure ad evidenza pubblica e che nessun incarico può essere 

conferito direttamente; 
 

PRESO ATTO CHE per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico 
in qualità di RUP la responsabilità della esecuzione; 
 

CONSIDERATO CHE la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa 
appartiene unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del 

progetto e che il responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico pro 
tempore; 
 

VISTO il bando di selezione prot. n.7115 del 29/09/2025; 
 

CONSIDERATA la candidatura pervenuta; 
 
VISTO il verbale della Commissione di valutazione delle istanze pervenute prot. n.7398 

del 06/10/2025; 

VISTA la pubblicazione delle graduatorie definitive prot. n.7611 del 13/10/2025; 

 



VISTO il decreto assegnazione incarichi prot. n.7618 del 13/10/2025; 
 

DATO ATTO che la S/V è in possesso delle competenze necessario nel campo; 
 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 
 
 

NOMINA  
 

La docente SACCO Tiziana, in servizio presso questo Istituto, a svolgere la funzione di 
FIGURA AGGIUNTIVA, in orario extrascolastico secondo un calendario da concordare, del 
modulo formativo sotto elencato: 

 
 

FIGURA AGGIUNTIVA 

MODULO ORE COMPENSO ORARIO COMPENSO LORDO 

STATO 
ONNICOMPRENSIVO 

DEUTSCH IST 
EINFACH: il tedesco 

è facile 

n. 20 € 30,00/h € 600,00 

 

 
Art. 1 – Oggetto dell’incarico 
 

Alla docente SACCO Tiziana è affidato l’incarico di FIGURA AGGIUNTIVA per il Modulo 
“DEUTSCH IST EINFACH: il tedesco è facile” per n.20 ore, che si svolgeranno in 

orario extrascolastico. 
 
 

Art. 2 – Durata 
 

L’incarico avrà la durata massima, tenendo conto della scadenza del progetto, a 
decorrere dalla data di sottoscrizione dell’incarico fino al 31/12/2026, salvo successive 
proroghe e integrazioni del progetto. 

Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a 
quello di servizio. 

 
 
Art. 3 – Compiti della figura professionale 

 
L’incarico prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 

 
- Rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina; 

- Svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario stabilito; 
- Compilare e firmare il registro delle attività; 
- Presentare una relazione sull’attività svolta; 

- Collaborare con l’esperto e con il tutor, per elaborare, erogare e valutare le verifiche 
necessarie per la valutazione finale dei corsisti; 

- Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate per favorire il 
carattere inclusivo del percorso; 



- affiancare l’esperto nelle attività di accoglienza e gestione delle dinamiche relazionali 
nel gruppo e in particolare per quanto riguarda gli alunni con bisogni educativi speciali;  

– realizzare attività individuali personalizzate con gli alunni iscritti al corso prestando 
attenzione ai diversi bisogni educativi ed ai diversi stili di apprendimento; 

- collaborare allo svolgimento di azioni di monitoraggio accertandosi che i partecipanti 
con bisogni educativi speciali siano adeguatamente coinvolti nelle attività; 
- collaborare con il referente per la valutazione alla verifica costante delle ricadute 

didattiche del progetto; 
- svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato. La mancata 

accettazione o inosservanza del calendario comporterà l’immediata decadenza 
dell’incarico eventualmente già conferito; 
- annotare tipologia, data e orario di tutte le attività svolte in relazione all’incarico 

assunto riportando tali informazioni nel sistema informatico di gestione per la 
programmazione unitaria, anche al fine di consentire la verifica sulle attività svolte e di 

fornire, dietro richiesta, ogni genere di informazione sull’andamento dell’attività svolta, 
sui risultati fino a quel momento conseguiti, sugli esiti di esercitazioni, colloqui, test, 
valutazioni finali; 

- Gestire la piattaforma on-line relativa ai Progetti PN scuola 21-27 per quanto di propria 
competenza; 

- rispondere ad eventuali questionari proposti dal MIM. 
 

Art. 4 – Compenso 
 
Il compenso viene stabilito in Euro 20,00/ora lordo stato per il ruolo di FIGURA 

AGGIUNTIVA, omnicomprensivo di ogni onere e accessorio, così come definito nel piano 
economico dell’Avviso del Ministero. 

Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento 
delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente e 
compatibilmente con l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di Missione del PN 

2021/2027 presso il Ministero dell’Istruzione e del Merito. 
 

 
Art. 5 - Trattamento dati personali 
 

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679, i dati personali forniti e 
acquisiti dall’Istituto saranno oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa sopra 

richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. 
II Titolare del trattamento dei dati personali è individuato nella persona del Dirigente 
scolastico prof.ssa Laura RAGAZZO. 

 
 

La presente lettera di incarico verrà pubblicata sul sito dell’Istituto Comprensivo di 
Govone https://www.icgovone.edu.it. 
 

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa RAGAZZO Laura 



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Laura Ragazzo
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